南京医科大学研究生课程进修班学员管理及考勤规定
为维护正常的教学秩序，保证学员的到课率，提高教学质量，特制定本规定：

1、 遵守校纪校规，尊敬师长，文明礼貌，讲究卫生，爱护公物。

2、 课堂内禁吸烟、大声喧哗，上课时应关闭手机、传呼机等通讯工具。

3、 每班配备一名班主任，以协助办班学院做好日常教学管理工作。

4、 按教学计划要求认真学习各门课程，按时完成作业。上课不迟到、不早退、不旷课，因特殊情况请假，必须经班主任同意。

5、 考勤工作在任课教师协助下，以班为单位，由班主任和班长负责，每次面授均应如实填写考勤登记表。
6、 旷课学时达到或超过课程计划学时1/4者，取消其考试资格。虽请假，但缺课学时达到课程计划学时1/3者，须重修该门课程。

7、 严格坚持点名签到制度，每门课结束后，班主任将学员出勤情况报任课师处，研究生处不定期抽查。

八、 考勤成绩占每门课成绩的20%。
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